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Aufbau einer Tabelle
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Ein Tabellenblatt besteht aus
e Spalten, die mit den Buchstaben A, B, C,... bezeichnet werden.

e Zeilen, die mit den Ziffern 1, 2, 3, ... nummeriert sind.

Symbol-
leiste

Im Kreuzungspunkt einer Spalte mit einer Zeile befindet sich eine Zelle (Feld). Jede Zelle be-
sitzt eine eindeutige Zelladresse, z.B. E6. Die Zelladresse heifit auch Zellbezug.

In eine Zelle kann man Zahlen, Texte, ein Datum, eine Uhrzeit oder eine Formel schreiben. Die
Zelle, in die man etwas eingibt, hat einen kleinen Rahmen und wird als aktuelle Zelle oder

aktive Zelle bezeichnet.

Aktiv wird eine Zelle, indem sie durch Mausklick oder mithilfe der Pfeiltasten angewahlt wird.
Der Inhalt und die Adresse der aktuellen Zelle werden in der Bearbeitungszeile angezeigt.

Ein Zellbereich wird durch die Angabe der linken oberen und der rechten unteren Zelle fest-

gelegt. A5 : D8 umfasst demnach 16 Zellen.

Arbeiten mit einer Tabellenkalkulation
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